SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO

TERMO DE REFERENCIA
. PREGAO ELETRQNICO
(PRESTACAO DE SERVICO NAO CONTINUADO)

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
PREGAO N° 08/2023
(Processo Administrativo n.° 23270.000082/2023-75)

1. DO OBJETO

1.1. Contratagao de servigos graficos, materiais promocionais, servigo de diagramacao e editoragao
e materiais de suporte para confecgcao de impressos, cartazes, certificados, banners, faixas,
folders, envelopes, materiais personalizados e revistas a fim de atender as necessidades do
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ) e participantes,
conforme abaixo:

X UNIDADE VALOR
ITEM ESDPEESCC:II;ICC:;AA(? AO CATMAT DE QUANT. UNITARIO
MEDIDA ESTIMADO
Banner em lona com tubete e corda de nylon
1 para fixagéo, 4/0, tamanho 1,0m larg x 1,2m 17353 Unidade 1.877 R$ 52,83

alt

2 Faixa em lona com acabamento em ilhés, 4/0, 17353 Unidade 560 RS 344.33
tamanho 3,0m larg x 1,0m alt

Lona impressa
Tamanho: variavel de acordo com cada
3 trabalho em m2; Confecc¢éo: impresséo digital 17353 m? 1.870 R$ 48,25
policromia; - Acabamentos possiveis: tubete
com corda ou ilhoses de 3cm, costura e cola.

Lona para backdrop com acabamento em

4 ilhds, 4/0, tamanho 3m larg x 2,30m alt 17353 Unidade 89 R$ 511,69
Lona para backdrop com acabamento em .

° ilhGs, 4/0, tamanho 6m larg x 2,30m alt 17353 | Unidade 78 R$ 571,06
Envelope saco branco para A3, com 37 cm

6 larg x 45,5 cm alt, em papel off-set ou sulfite 17353 Unidade 11.900 R$ 0,76

120g, 4/1.

Envelope saco branco para A4, com 24 cm .

! larg x 34 cm alt, em papel off-set 110g, 4/1. 17353 Unidade 27.900 R$ 041

8 Envelope saco branco para A5, 17cm x 23cm, 17353 Unidade 8.800 RS 0,65

em papel off-set ou sulfite 90 g, 4/1.
9 Envelope saco A3, com 32,5 cm larg x 45 cm 17353 Unidade 10.350 R$ 0.70
alt, em papel pardo 80g, 4/1
10 Envelope saco branco para A4, com 24 cm 17353 Unidade 22700 RS 0,44

larg x 34 cm alt, em papel off-set 110g, 4/1
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Envelope para carta, com 22,9 cm larg x 11,4

1 cm alt, em papel off-set ou sulfite 75g

17353 Unidade 16.200 R$ 1,56

Cartao de visita
- Papel: couche fosco 300g;
- Tamanho 9cm x 5 cm;
- Cor: 4/4;
- Acabamento: verniz localizado, laminagao
fosca, bordas arredondadas.

12 17353 Unidade 42.100 R$ 0,44

Panfleto
- Tamanho: 15cm larg x 21cm alt;
- Papel: couche fosco 120g/m?;
- Cores: 4x4.

13 17353 Unidade | 157.000 R$ 0,23

Panfleto
14 - Tamanho: 15cm larg x 21cm alt; - Papel: 17353 Unidade 103.500 R$ 0,82
couche fosco 120g/m?; - Cores: 4x0.

Panfleto
15 - Tamanho: 10cm larg x 15¢cm alt; - Papel: 17353 Unidade | 118.200 R$ 0,40
couche fosco 115g/m?; - Cores: 4x4.

Cartaz em tamanho A3, couché brilho 170g,

16 4/0

17353 Unidade 28.785 R$ 1,92

Cartaz em tamanho A4, couché brilho 170g,

17 4/0.

17353 Unidade 24.165 R$ 2,65

Folder A3
Tamanho: 42 cm larg x 29,7 cm alt (aberto), 1
18 lamina; Papel: couché brilho 180g/m?, 4x4 17353 Unidade 23.600 R$ 1,37
cores; Acabamento: 2 dobras, verniz
localizado, laminagéo fosca.

Folder A4
Tamanho: 29,7cm larg x 21cm alt (aberto), 1
19 lamina; Papel: couché brilho 180g/m?, 4x4 17353 Unidade 77.000 R$ 0,72
cores; Acabamento: 2 dobras, verniz
localizado, laminagéo fosca.

Revista institucional
- Tamanho aberto: 42cm alt x 21cm alt; -
Tamanho fechado: 21cm larg x 21cm alt; -
Capa: papel couché brilho 180g, 4/4; - Miolo:
papel couché matte 115g, 4/4, 16 paginas; -
Acabamento 1 dobra e grampo.

20 17353 Unidade 36.600 R$ 4,50

Revista institucional
- Tamanho aberto: 42cm alt x 29,7cm alt;
- Tamanho fechado: 21cm larg x 29,7cm alt; -
Capa: papel couché brilho 180g, 4/4; - Miolo:
papel couché matte 115g, 4/4, 20 paginas; -
Acabamento 1 dobra e grampo.

21 17353 Unidade 32.100 R$ 2,94

22 Catalogo de cursos 17353 Unidade | 20.700 R$ 6,77
- Tamanho aberto: 42cm alt x 29,7cm alt;
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- Tamanho fechado: 21cm larg x 29,7cm alt; -

Capa: papel couché brilho 180g, 4/4; - Miolo:

papel couché matte 115g, 4/4, 40 paginas; -
Acabamento 1 dobra e grampo.

Marcador de pagina
23 - Tamanho: 5¢cm larg x 21cm alt; - Papel: 17353 Unidade 61.200 R$ 0,27
couche fosco 300g/m?; - Cores: 4x4

Calendario institucional
- Formato: 20cm larg x 13cm alt;
- 8 folhas em couché brilho 250g,4/4;
24 - Base Triangular- triplex 300g com impressao 17353 Unidade 12.860 R$ 8,73
colorida nas duas faces. Formato: 20cm larg x
15cm alt.
- Acabamento: Wire-o.

Bloco de anotagdes
- Tamanho: 10x15cm;

- Miolo: offset 75g, 1x0 cores, 100 folhas;
25 - Acabamento: Encadernagdo em HotMelt ou 17353 Unidade 53.710 R$ 6,17
PUR, lombada quadrada
- Capa e contracapa: couché fosco 300g, 4x0
cores.

Pasta em papel triplex 300g, tamanho aberto
46¢cm larg x 32cm alt, tamanho fechado 23cm
larg x 32cm, 4/0, plastificada na frente, bolsa
na parte interna (direita) com borda
arredondada, tamanho 23cm larg x 12,5¢cm
alt, 4 cores

26 17353 Unidade 38.320 R$ 3,58

Pasta Zip Zap
Tamanho: 37cm larg x 28cm alt, material em
PVC cristal, fechamento com zip zap,
impressao personalizada colorida.

27 17353 Unidade 44.130 R$ 3,45

Certificado A4 em papel diplomata branco

28 180g, 29,7cm larg x 21 cm alt, 4/0

17353 Unidade 72.550 R$ 0,43

Caneta esferografica
- Corpo em papel Kraft, acionamento por
clique, ponta e clique nas cores verde ou
29 vermelha; 17353 Unidade 59.790 R$ 1,64
- Impressao em policromia;
- Tinta azul, tipo escrita média, uniforme, sem
falhas ou borrées.

Squeeze Ice bar
Squeeze de plastico resistente de 600 ml com

30 tubo interno para congelamento. 17353 Unidade 18.180 R$ 17,89
- Cores: verde, transparente/branco,
vermelho.
31 Squeeze de plastico PVC atdxico, com tampa 17353 Unidade 36.900 R$ 4.02

rosqueavel, personalizada em policromia, de
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500ml, BPA free.

- Cor da garrafa: branca ou transparente.
- Cores da tampa: verde e vermelha.

32

Agenda
- Tamanho: 15cm x 21 cm;

- Miolo: 150 folhas, 300 paginas (14 folhas em
couché 150g/m?, 4x4 cores; 136 folhas em
sulfite 75g/m?, 4x4 cores);

- Capa: capa dura (cartao pardo n° 25
revestido em couche laminado fosco e verniz
localizado, 4x4 cores);

- Acabamento: Fechamento em elastico;
encadernamento espiral tipo wire-o verde ou
branco 1” 1/8; fita de cetim para marcar
pagina na cor verde ou azul.

17353

Unidade

52.155

R$ 29,83

33

Caderno aluno - 1 matéria

- Capa e contracapa: personalizagao total,
4/4, Impresséo digital, capa dura colorida,

com laminagéo fosca.

- Tamanho: 27,5 cm x 20cm
- 96 péaginas, papel sulfite 75g, com pauta,
11.
- Acabamento espiral.

17353

Unidade

50.790

R$ 18,41

34

Estojo personalizado em envelope de PVC -
Medidas 22 x 7 x4 cm

17353

Unidade

48.805

R$ 8,15

35

Lapis personalizado Lapis na cor natural ou
preto personalizado em policromia, escrita
macia na cor grafite

17353

Unidade

75.750

R$ 1,37

36

Caneta de papelao - caneta ecologica de
papeldo com clip e ponteira plastica\, relevo
na ponteira\, e acionada por clique), clip e
ponteira azuis\, cor da tinta azul e impressao
colorida digital personalizada. Material:
papelao\, medidas: 140 x 15 mm.
acondicionadas individualmente em
embalagem plastica.

17353

Unidade

68.090

R$ 2,13

37

Kit Executivo
- Contém 1 caneta metal com couro, com
gravacao da logo a laser;

- 1 porta cartdo metal com couro, medindo
10cm larg x 6.2cm alt, com gravagéo do logo
a laser;

- 1 pen drive de 8gb personalizado.

Kit executivo corporativo com 3 pegas
personalizadas em policromia, composto
estojo em papelao reforcado com tampa e
berco revestido em espuma, porta cartdo em

17353

Unidade

4.649

R$ 41,25
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brilhante, caneta metal fosca com grip

moleskine com aproximadamente 80 folhas
brancas pautadas.

couro sintético texturizado com detalhes prata

emborrachado sintético preto, caderneta tipo

38

Botton pin
- Esmaltado na cor verde e vermelho;

em alto e baixo relevo.
- Formato: quadrado, 2,5cm x 2,5cm.
Embalados individualmente.

- Acabamento: metal dourado, com gravagao

17353

Unidade

12.010

R$ 6,57

39

Ecobag

Sacola retornavel fabricada em lona de
algodao cru, com dimensbdes aproximadas
40cm larg x 45¢m alt. Costura interloque,

reforcando a resisténcia e qualidade de
acabamento. A alga de ombro com fita de
algodao cru trangado de aproximadamente
60cm e 30mm de largura. A Personalizacao:
somente frente, impressao digital em 4 cores,
com qualidade fotografica em area de até

20cm x 30cm.

17353

Unidade

61.145

R$ 8,79

40

Caneca ecoldgica
Caneca redonda com aparéncia de coco,
biodegradavel, com dimensdes aproximadas
110x85x95 mm?, capacidade de 350 a 400 ml,
peso maximo 80g, produzida em poliestireno
de alto impacto com aditivo que acelere o
processo de decomposi¢do ou material
equivalente.

O material devera ser 100% reciclavel,
atoxico, com uso para microondas e maquina
de lavar. Personalizagdo em silk ou transfer (4

cores). Embalagem individual em plastico
biodegradavel.

17353

Unidade

31.745

R$ 11,06

41

Adesivos imantado para portas de veiculos
oficiais
- Tamanho: 69cm larg x 33cm alt
- Cores: 4/0
- Ima com aplicagéo de vinil adesivo.

17353

Unidade

708

R$ 70,31

42

Adesivo vinil impresso
- Tamanho: variavel de acordo com cada
trabalho em m?; - Material: vinil adesivo
impressao digital em policromia; -
Acabamento: corte reto.

17353

m2

3.650

R$ 142,83

43

Adesivo vinil impresso especial
- Tamanho: variavel de acordo com cada
trabalho em m?; - Material: vinil adesivo

impressao digital em policromia; -

17353

m2

9.144

R$ 48,33
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Acabamento: recorte com faca especial.

44

Adesivos microperfurado para carro
- Tamanho: variavel de acordo com cada
trabalho em m?; - Material: vinil adesivo 17353 m? 826 R$ 89,22
microperfurado com impresséao digital em
policromia.

45

Porta-cracha
- Material: PVC Cristal
- Tamanho: 11 cm larg x 17 cm alt 461688 Unidade 11.100 R$ 5,22
- Acabamento: cordao de silicone com 2 mm
de diametro.

46

Prancheta
- Material: Acrilico;
- Tamanho:23 cm larg x 33cm alt, com
espessura 2;
- Caracteristicas adicionais: prendedor de
metal na parte superior.

439975 Unidade 1.460 R$ 22,69

47

Pulpito
- Material: acrilico transparente;
- Medida: 115cmx55cmx40cm
- Personalizado com logo institucional.

17353 Unidade 28 R$ 1.334,67

48

Aquisicao de pedestal, organizador de fila
com fita retratil preta, com sistema de
auto-encaixe. Material: ago inoxidavel,

Altura: de 90 cm (noventa centimetros) a

96 cm (noventa e seis centimetros);
Diametro do tubo de 8 cm (oito
centimetros), em aluminio ou ago inox,
base redonda de 28 cm (vinte e oito
centimetros) a 38 cm (trinta e oito
centimetros) em ferro fundido com
protecao emborrachada para piso, cor
aluminio ou cromado semibrilho. Devera
possuir de trés a quatro extremidades,
em lados opostos (para encaixe com
outros pedestais), com sistema de auto
encaixe de fita demarcadora retratil com
cassete em plastico de pedestal da
mesma marca e modelo; e) Fita retratil
em nylon resistente, deve possuir largura
minima de 5 cm (cinco centimetros) e
maxima de 7 cm (sete centimetros),
comprimento minimo de 2 m (dois
metros), na cor preta; f) Peso: de 8 kg
(oito quilogramas) a 12 kg (doze
quilogramas)

237198 Unidade 192 R$ 327,33

49

Bandeja

- Material: ago inoxidavel; - Formato 440144 Unidade 112 R$ 78,31
retangular: 40 cm x 30cm larg; - Aplicagao:

servir agua e bebidas em geral (mesa solene);
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- Caracteristicas adicionais: com alga.

50

Copo de vidro
- Capacidade de 350 ml;
- Cor: incolor;
- Para uso agua/suco/refrigerante.

442704

Unidade

736

R$ 11,04

51

Placa de homenagem
Material: ago escovado, com 1mm de
espessura, prateado ou dourado, com texto
serigrafado.
- Tamanho: 15cm x 10cm;
- Obs: acompanhado de estojo, com interior
em veludo na cor preta e/ou azul marinho.

17353

Unidade

695

R$ 168,33

52

Placa - identificagdo de nomes
- Material: acrilico
- Acabamento superficial liso, transmitancia
transparente
- Tamanho: 25cm x 9,5cm;

- Caracteristicas adicionais: prisma, com
dobras/encaixe de papel, tipo v;
Aplicacéo para identificagdo de nomes em
mesas.

17353

Unidade

1.046

R$ 29,67

53

Placa de inauguragdo em aco
Material: ago escovado, gravagdo em baixo
relevo; Medida: 50cm larg x 70cm alt
Obs: Incluir os 4 furos e prolongadores para
fixagao.

17353

Unidade

157

R$ 1.541,10

54

Placa de inauguragéo em acrilico
- Material: acrilico cast 100% virgem 4mm
- Cor: branco leitoso
- Tamanho: 50cm larg x 70cm alt
- Personalizagdo em adesivo
Obs: Incluir os 4 furos e prolongadores para
fixagao .

17353

Unidade

231

R$ 158,00

55

Camisa (gola redonda)

Camiseta em meia malha, penteada, 30/1,
com gola tipo redonda.

- Cores: branco, azul marinho, cinza, verde,
vermelho, amarelo, preto, laranja e rosa (a
critério do IFRJ).

- Obs: Frente com logo colorida do evento (30
cm x 30 cm) e costas com logos coloridas de
apoio e logo do IFRJ (30 x 30 cm);

- Tamanhos: P, M, G, GG, EG e EGG.

17353

Unidade

20.965

R$ 20,49

56

Camisa (Polo)

Camisa pélo em piquet, com gola retilinea,
com dois botdes.
- Cores da camisa: branco, azul marinho,

17353

Unidade

22.516

R$ 31,60
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cinza, verde, vermelho, amarelo, preto, laranja
e rosa (a critério do IFRJ);

- Obs: Frente com logo colorida do evento (30
cm x 30 cm) e costas com logos coloridas de
apoio e logo do IFRJ (30 x 30 cm);

- Tamanhos: P, M, G, GG, EG e EGG.

Toalha de mesa 1
Toalha de mesa personalizada confeccionada
em tecido 100%poliéster com bainha simples
57 e estampa digital de logotipo na cor branca 17353 Unidade 134 R$ 75,28
(arte a definir) em alta resolugao
Tamanho da toalha: 3 m x 2m
Cor da toalha: verde, azul e branca.

Toalha de mesa 2
Toalha de mesa personalizada confeccionada
58 em tecido Oxford (algodao e poliéster) com
bainha simples e bordado de logotipo colorido
(arte a definir) Tamanho: 2,20m x 1,60m
Cor da toalha: branca e verde.

17353 Unidade 140 R$ 67,62
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1.1.1.Estimativas de consumo consolidada, do 6érgao gerenciador e 6rgao(s) e entidade(s) participante(s).
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17 | 4000 | 200 | 400 | 100 | 1510 | 2000 | 200 | 300 | 0 | 1500 |1000| O | 300 | 500 | 155 | 8000 | 4000 | O 0 24.165
18 | 3000 | 100 | 300 | O | 2000 |3000| 500 | 200 | O | 2000 | O 0 0 | 500 0 9000 | 3000 | O 0 23.600
19 | 10000 | 100 | 1500 | 200 | 6000 | 5000 | 4000 |5000| O | 4000 | O 0 |5000|1000| 5200 | 10000 | 20000 | O 0 77.000
20 7000 | 400 | 700 | O | 8000 | 200 | 400 | 500 | O | 2000 | O 0 0 |1000| 1400 | 10000 | 5000 | O 0 36.600
21 | 5000 | 400 | 500 | 0 | 8000 | 200 | 0 |500 | 0 | 1000 | 0 | O | o |1000| 500 | 10000 | 5000 | 0 | O 32.100
22 5000 | o | 500 | O 0 0 0 | 200 ]| 0 | 2500 [1000]| O 0 [1000| 500 | 5000 | 5000 | O 0 20.700
23 | 20000 | 1000 [ 2000 | 100 | 9600 | 5000 | 1000 | 1000 | O | 10500 | O 0 0 | 1500 | 4500 0 5000 | O 0 61.200
24 3000 | 200 | 300 | 300 | 2000 | 500 | 150 | 700 | O | 2000 | O 0 | 100 [1000| 610 0 2000 | O 0 12.860
25 | 10000 | 1000 | 3000 | 400 | 16100 | 5000 | 600 | 1000 | 2000 | 6000 | 1000 | 500 | 3000|1500 | 1610 | 0O 1000 | 0 | © 53.710
26 | 10000 | 1000 | 1000 | 400 | 7000 | 300 | 600 | 1000| O | 6000 | O | 500 | 1000 | 500 | 1020 | 8000 0 0 0 38.320
27 | 12000 | 1000 | 1200 | 400 | 7000 | 5000 | 500 |2000 | 2000 | 5600 |3000 | 500 | 2000 | 500 | 1430 0 0 0 0 44.130
28 | 25000 | 1000 | 2500 | 300 | 3000 | 1000 | 1000 | 1000| O | 5500 | O 0 0 [1000| 1000 |[30000| O 250 | 0 72.550
29 | 15000 | 1000 | 7000 | 500 | 13500 | 3000 | 500 |2000 |[2000| 11100 | 0 |[1500| o |2500| 150 0 0 40 0 59.790
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30 5000 | 50 |1000| 400 | 7100 | O 50 | 500 | 0 | 2500 | © 0 0 |1500| 80 0 0 0 0 18.180
31 10000 | 1000 | 2000 | 400 | 7100 |3000| 300 |2000|2000| 5600 | 0 | 500 | 500 | 1500| 1000 0 0 0 0 36.900
32 | 20000 | 1000 | 2500 | 200 | 7100 | 1000 | 300 |1000| 150 | 10500 | 1000 | 500 | 300 |2000| 605 0 4000 0 0 52.155
33 | 20000 | 1000 |3000| 50 | 4230 | 1000 | 1000 | 1000 | 200 | 10500 | 1000 | 500 | 300 | 2500| 510 0 4000 0 0 50.790
34 | 20000 | 1000 | 3000 | 300 | 7345 | 1000 | 300 | 1000| O | 10500 | 1000 | 500 | 300 | 2500| 60 0 0 0 0 48.805
35 | 20000 | 1000 | 7000 | 500 | 17100 | 5000 | 1000 | 5000 | O | 10500 | 1000 | 500 | 2000 | 2500 | 2650 0 0 0 0 75.750
36 | 20000 | 1000 | 5000 | 500 | 14000 | 5000 | 500 |5000| 0O | 10500 | O 0 |1000|2500| 3050 0 0 40 0 68.090
37 | 2000 | 50 | 550 | 100 | 420 | 300 | 50 | 50 | 100 | 520 0 0 30 | 300 | 169 0 0 10 0 4.649
38 1000 | o0 | 300 | 50 | 2000 | 1000|1000 |1000| O 700 0 0 2000|2500 460 0 0 0 0 12.010
39 | 25000 | 1000 | 6000 | 400 | 4545 | 5000 | 1000 | 2000 | 200 | 10700 | 1000 | 250 | 100 | 2500 | 1450 0 0 0 0 61.145
40 5000 | 1000 | 6000 | 500 | 4545 | 1000 | 1000 |2000| O | 3000 | 1000 | 750 | 2000 | 2500 | 1450 0 0 0 0 31.745
41 200 10 | 20 8 16 24 6 20 0 100 0 28 0 20 6 200 50 0 0 708
42 300 | 300 | 30 | 10 50 50 | 300 | 500 | O 500 0 0 0 | 500 | 510 300 300 0 0 3.650
43 | 5000 | 300 | 500 | 20 50 24 | 300 | 500 | 0 500 0 0 0 | 500 | 150 | 1000 | 300 0 0 9.144
44 100 0 20 | 20 16 20 10 | 20 0 0 0 0 0 20 | 400 100 100 0 0 826
45 1000 | 100 | 400 | 400 | 800 | 200 | 1000 | 1000 | 500 | 500 0 0 ]1200 1500 | 1500 0 1000 | © 0 11.100
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46 10 300 | 10 0 100 50 | 100 | 10 5 10 0 |25 | 50 | 50 5 500 10 0 0 1.460
47 3 1 1 1 2 1 1 1 0 3 2 1 2 2 2 3 0 2 0 28
48 20 20 4 6 6 20 20 20 10 10 0 0 10 12 10 20 0 4 0 192
49 S 5 25 2 14 10 4 0 0 5 10 0 2 20 5 5 0 0 0 112
50 50 24 | 70 | 12 50 | 300 | 30 | 30 0 50 0 0 30 | 60 30 0 0 0 0 736
51 100 0 50 | 15 50 100 | 30 | 20 0 50 0 10 0 50 10 100 100 10 0 695
52 100 10 | 20 | 20 110 50 | 20 | 20 6 50 0 10 | 10 | 20 0 500 100 0 0 1.046
53 30 2 0 1 2 4 3 3 0 5 0 7 0 50 0 50 0 0 0 157
54 30 2 0 4 2 30 3 3 15 10 0 32 0 50 0 50 0 0 0 231
55 5000 | 300 | 1500 | 200 | 2450 |2000| 300 | 500 | 500 | 1000 |1000| O | 600 |1500| 1090 | 2500 | 500 | 25 0 20.965
56 | 5000 | 300 [1050| 50 | 2708 | 2000 | 300 | 500 | O | 1000 | O 0 | 120 [1500| 388 | 2500 | 100 0 ]5000 22.516
57 9 3 15 2 7 5 4 5 2 4 0 6 5 20 7 30 10 0 0 134
58 6 3 16 2 7 5 4 5 2 3 0 4 5 20 7 30 6 15 0 140
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1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum.

1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sédo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratagdo adotara como regime de execugdo a Empreitada por Precgo
Unitario.

1.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 meses.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e o objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizadas em Tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGCOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, nao continuado, a ser contratado mediante licitacdo, na
modalidade pregao, em sua forma eletrénica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execugao indireta é vedada.

4.3. A prestagao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinagéo direta.
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5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1.Fornecimento de materiais em estrita concordancia com as especificagbes do edital, salvo
quando, por impossibilidade comprovada de disponibilidade do material no mercado, néo for
possivel atender a especificagdo, sendo facultado ao IFRJ a aceitagdo ou nao de material
com especificagdes e qualidade equivalentes.

5.1.2.E necessério cumprimento dos prazos de entrega acordados e o envio seguro dos materiais.

5.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condigdes necessarias para a prestacdo do servigo como requisito para
celebragao do contrato.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Critérios e praticas de sustentabilidade a serem veiculados como especificagdo técnica do
objeto ou como obrigagdo da contratada (IN 01/2010 MP):

6.1.1.0s bens objeto da futura aquisicdo deverdo observar os seguintes critérios de
sustentabilidade ambiental, sob pena de nao aceitagao deles:

6.1.2.Quando aplicavel, sejam observados os requisitos ambientais para obtencao de certificacdo
do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagao e Qualidade Industrial -INMETRO como
produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

6.1.3.Fornecer os bens, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada,
com menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protecao durante o transporte e 0 armazenamento;

6.1.4.Materiais e, ou, partes plasticas devem ser, preferencialmente, produzidas a partir de
reciclados;

6.1.5.Materiais produzidos com base em madeira, celulose etc., devem ser, preferencialmente,
produzidas a partir de florestas 100% plantadas e renovaveis, ou a partir de reciclados;

6.1.6.0 licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, que atender a preferéncia do item
anterior, devera apresentar comprovagao do atendimento, pelo fabricante, aos requisitos
para obtencao de certificacdo de cadeia de custédia que ateste o manejo sustentavel da
exploragéo florestal (FSC ou CERFLOR ou Rétulo Ecolégico da ABNT);

6.1.7.0 cumprimento das obrigacgdes relativas a sustentabilidade ambiental sera comprovado
mediante a apresentagéo de certificado emitido por instituigdo publica oficial ou instituicao
credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que ateste que o bem fornecido cumpre

com as exigéncias do edital. A comprovagdo do cumprimento destas obrigagcbes - sempre
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as custas da licitante -, podera se dar até o momento anterior a assinatura do contrato, sob

pena de desclassificagdo da proposta

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1.

Os prazos maximos para apresentacdo das provas e entregas, em remessa Unica, das
publicacdes deverdo seguir as determinagdes abaixo, no seguinte enderego Pereira de
Almeida, 88 — Praga da Bandeira, Rio de Janeiro — RJ:

7.1.1. Para os itens (1), (2), (3), (4) e (5) ,7 (sete) dias para impress&o, acabamento e entrega;

7.1.2.Para os itens (6), (7), (8), (9), (10), (11), (25), (29), (33), (34), (35), (36), (37), (38), (39) e

(40), 7 (sete) dias para apresentacdo da prova e 15 (quinze) dias para impressao,
acabamento e entrega apos a aprovagao das provas.

7.1.3.Para os itens (20), (21), (22), (24) e (32), 10 (dez) dias para apresentacédo da prova e 20

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

(vinte) dias para impressdo, acabamento e entrega apds a aprovagéao das provas.

Os demais materiais listados no item 1.1 deverdo ser entregues dentro de 7(sete) dias a contar
da data que for solicitado a empresa contratada;

O IFRJ designara um servidor responsavel, a ser informado posteriormente para fazer contato
com a empresa contratada para o envio das solicitagdes referente a demanda do material;

Os materiais deverado ser entregues em embalagens apropriadas que os protejam contra
possiveis danos causados durante o transporte;

As caixas e embalagens contendo os materiais entregues deverao informar na embalagem
externa a quantidade de seu conteudo e o tipo do material;

Caso a CONRATADA entregue os materiais fora da especificagdo solicitada e se o Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro julgar necessario, a
CONTRATADA arcara com todas as despesas referentes a devolugao dos mesmos, bem como
devera fazer nova remessa para a substituicdo sem prejuizo para a CONTRATANTE, podendo
a CONTRATADA sofrer as sangdes devidas em descumprimento desta clausula. Ficando o
prazo para o pagamento suspenso até a entrega total dos itens;

Caso o servigo ou material seja rejeitado por estar em desacordo com as caracteristicas
estipuladas neste Termo, a licitante vencedora tera prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da
data em que for notificada, para refazer o produto ou fornecer outro material sob o
acompanhamento de servidores do IFRJ;

O arquivo digital a ser impresso sera construido nos softwares: Indesign, CorelDraw,
PhotoShop, llustrator, com fontes indicadas pelo responsavel da publicagao, ou ainda em PDF
elou JPG, a fim de que a empresa garanta a impressao com alta resolugdo e no tamanho
solicitado;

. Os servigos de imagens, arte final, provas e fotolitos, até sua aprovagéo, serdo acompanhados
pelo servidor responsavel, devendo a empresa contratada permitir livre acesso as suas
dependéncias durante a execugéo dos servigos, caso haja necessidade de supervisao in loco.

A Administracéo rejeitara, no todo ou em parte, a entrega dos bens em desacordo com
as especificagdes técnicas exigidas.
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711, . O(s) item(ns) sera(ao) recusado(s):
7.11.1. . Quando entregues com especificagdes técnicas diferentes das contidas na proposta
do FORNECEDOR ou no Termo de Referéncia;
7.11.2. Quando apresentarem qualquer defeito durante a verificagdo de conformidade;
7.11.3. . Em caso de duvidas quanto a qualidade;
7.11.4. Em caso de alteragao de qualquer parte do arquivo digital a ser impresso.
712, Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5(cinto) dias, pelo(a)

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior verificagao
de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.13. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 7(sete) dias, contados do recebimento
provisorio, apods a verificagao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagcdo mediante
termo circunstanciado.

7.13.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior nao ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcbes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més
e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cées, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagédo do servigo, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.5. Efetuar as retencbes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017.

8.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragcdo da Contratada, tais como:

8.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagao previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgéao e
apoio ao usuario;

8.6.2. direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéao Eletronico: Servigos Ndo Continuados
Atualizagdo: Julho/2021



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO

8.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungbes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratagdo e em relagéo a funcéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

8.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
préprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

8.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

8.8. Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

8.9. Cientificar o 6rgao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao

das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

8.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

8.11. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagoes,
apresentem condi¢cées adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga e
saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servigos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta;

9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugédo ou dos materiais empregados;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente
a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

9.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

9.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga no 6rgao Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

9.6. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
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relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme
alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
Contratante;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicgos.

9.9. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do empreendimento.

9.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que nio esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

9.11. Promover a guarda, manutengéao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessério a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

9.12. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo
de Referéncia, no prazo determinado

9.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condi¢des de segurancga, higiene e disciplina.

9.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudanc¢as nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

9.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

9.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras
de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

9.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
9.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
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complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatoério para o
atendimento do objeto da licitagédo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

9.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga da Contratante;

9.21. Prestar os servigcos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observancia as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

9.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e
“b”, do Anexo VIl — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

9.221. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequagdes e atualizagées que vierem a ser realizadas, logo apds o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir,
alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

9.22.2. Os direitos autorais da solugao, do projeto, de suas especificagdes técnicas,
da documentagao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execucao do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando
proibida a sua utilizagao sem que exista autorizagao expressa da Contratante, sob pena
de multa, sem prejuizo das sang¢des civis e penais cabiveis.

10. DA SUBCONTRATAGAO

10.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

11. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagédo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do
contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragao a continuidade do contrato.

12. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

12.1. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugédo do servico, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacgdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragao dos valores contratuais previstos no
§ 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos
servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagéo
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.
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12.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.4. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagédo de san¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia
e na legislagao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos
77 e 87 da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.5. As atividades de gestéao e fiscalizagdo da execugéao contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a
distingao dessas atividades e, em razédo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho
de todas as acdes relacionadas a Gestao do Contrato.

12.6. A fiscalizagéo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao do objeto.

12.7. Durante a execugao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

12.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizada.

12.9. Em hipétese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliagao de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

12.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

12.11. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo do servigo
em relagéo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangbes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

12.12. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestagao dos servigos.

12.13. As disposigbes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

12.14. A fiscalizagcdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.
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13. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

13.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

13.1.1. nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

13.1.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

13.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

13.2.1. nao produziu os resultados acordados;

13.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

13.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

14.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servigos, nos termos abaixo.

14.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagcédo comprobatéria do cumprimento da obrigagao contratual;

14.3. O recebimento provisoério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizagdo apds a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:

14.3.1. A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

14.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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14.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nido atestar a ultima e/ou
unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

14.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a

conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

14.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da

CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

14.3.2.1. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca
das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagao técnica
e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

14.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

14.3.2.2.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo
anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo.

14.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos,
o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste
da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

14.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

14.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

14.5. O recebimento da ultima etapa da execugao equivale ao recebimento do objeto como
um todo, e sera realizado da seguinte forma:

14.5.1. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da
comunicagao escrita do contratado;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéao Eletronico: Servigos Ndo Continuados
Atualizagdo: Julho/2021



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO

14.5.2. Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do
prazo de observagado, ou vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos
contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei 8.666/93;

14.5.3. O prazo para recebimento definitivo sera de 30 (trinta) dias.

14.5.4. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento.

14.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto n&o exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugédo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposigdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

14.7. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

15. DO PAGAMENTO

15.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia.

15.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

15.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

15.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até
5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do
art. 5°, § 3°, da Lei n® 8.666, de 1993.

15.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugéo
Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

15.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

15.5.1. 0 prazo de validade;
15.5.2. a data da emissao;

15.5.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
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15.5.4. o periodo de prestagao dos servicos;
15.5.5. o valor a pagar; e

15.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

15.6. Havendo erro na apresentagado da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovacgao da regularizagéo da situagéo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

15.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

15.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencgao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

15.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

15.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de
participacdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

15.11. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

15.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

15.13. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

15.13.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

15.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

15.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada
que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgao contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.
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15.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacéo
financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora seréo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagéo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438

1=(TX) = TX = Percentual da taxa anual = 6%
365
16. DO REAJUSTE
16.1. Os precgos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data limite para a apresentagao das propostas.

16.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice do indice
de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte formula (art. 5° do Decreto n.°
1.054, de 1994):

R=V (I-1°/1I° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

16.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, 0o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

16.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

16.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado
pela legislagdo entdo em vigor.

16.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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O reajuste sera realizado por apostilamento.

17. DA GARANTIA DE EXECUGAO

17.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugéo para a presente contratacdo, devido a natureza
dos bens listados no item 1.

18. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1.
que:

a)

b)
c)
d)
e)

18.2.

Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a Contratada

Falhar na execugcédo do contrato, pela inexecucao, total ou parcial, de quaisquer das
obrigagdes assumidas na contratagao;

Ensejar o retardamento da execucao do objeto;
Fraudar na execugéo do contrato;
Comportar-se de modo inidéneo; ou

Cometer fraude fiscal.

Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragcdo pode aplicar

a CONTRATADA as seguintes sangoes:

i)

Adverténcia por escrito, quando do nao cumprimento de quaisquer das obrigagcbes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

Multa:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugao dos servigos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de
execugao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagao do objeto, de forma a configurar,
nessa hipotese, inexecugao total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisao
unilateral da avencga,;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecugéo parcial da obrigagao assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucgao total da obrigagdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentagao da garantia (seja para reforgo ou por ocasiao de prorrogagao), observado
o0 maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara
a Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;
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(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

iii) Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

iv) Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unidao, com
o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitagcdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

18.3. A Sancéo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv’ também é
aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de
Referéncia.
18.4. As sangOes previstas nos subitens “”, ‘i, “iv’ e “v’ poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
18.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes séo atribuidos graus, de acordo com
as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRIGAO GRAU
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Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar
dano fisico, lesao corporal ou conseqliéncias letais,
por ocorréncia;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga
maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia
e por unidade de atendimento;

04

Manter funcionario sem qualificacdo para executar os
servigos contratados, por empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servigo determinado pela
fiscalizag&o, por servigo e por dia;

02

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por
dia;

01

Cumprir determinagéo formal ou instrugao
complementar do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou nao atenda as necessidades do
servigo, por funcionario e por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
ndo previstos nesta tabela de multas, apos
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

03

10

Indicar e manter durante a execugao do contrato os
prepostos previstos no edital/contrato;

01
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Providenciar treinamento para seus funcionarios

11 conforme previsto na relagdo de obrigacdes da 01
CONTRATADA
18.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as

empresas ou profissionais que:

18.6.1. Tenham sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

18.6.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

18.6.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao em
virtude de atos ilicitos praticados.

18.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

18.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, serao inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

18.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

18.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0os prejuizos causados pela

conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

18.10. A autoridade competente, na aplicagdao das sangbes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracéo, observado o principio da proporcionalidade.

18.11. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracao administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administragao publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias
a apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

18.12. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

18.13. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participagdo de agente publico.
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18.14. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

19. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

19.1. As exigéncias de habilitagio juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

19.2. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no edital.
19.3. Os critérios de qualificagcado técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

19.3.1. Comprovagédo de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas,

quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagéo de atestados fornecidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado.
19.3.1.1. Para fins da comprovagédo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

19.3.1.1.1. Comprovagdo que ja forneceu a o6rgaos publicos e entidades
particulares de no minimo 25% do quantitativo do solicitado do item.
19.3.1.1.2. A Comprovacgao dar-se-a por meio de atestado de capacidade técnica

ou nota fiscal, quando for entidade privada.
19.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serao:
19.4.1. Valores unitarios: conforme tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia.
19.5. O critério de julgamento da proposta € o menor prego unitario.

19.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

20. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
20.1. O custo estimado da contratagdo é de R$ 9.865.189,89

21. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

21.1. A indicagao da dotagédo orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura
do contrato ou instrumento equivalente.
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